MOODULI RAKENDUSKAVA

Sihtriihm: Matkajuhi 4. taseme kutsehariduse taotlejad

Oppevorm: mittestatsionaarne

Moodul nr 1

Karjddri planeerimine ja ettevétluse alused

Mooduli maht 6 EKAPIt

Mooduli vastutaja

Erle TGlr

Mooduli 6petajad

Veiko Belials, Reet Ainsoo, Kaja Sander, Riina Tralla, Erle Tllr

Mooduli eesmark

Opetusega valmistatakse dppija ette hindama oma rakendumis- ja arenguvdimalusi tééturul ja elukestvas dppes. Oppija mdistab
matkajuhi tookeskkonna eripara ning loodusturismiga tegelevate ettevotete majandamise pohimotteid. On teadlik oma digustest

ja kohustustest todandjana ja toovotjana.

Nouded mooduli alustamiseks

Eeldusained puuduvad

Nouded mooduli Idopetamiseks

Moodul hinnatakse mitteeristavalt. Moodul loetakse |Gpetatuks, kui kéik dpivaljundid on saavutatud vahemalt |dvendi tasemel.

Opiviljundid (6V)

1) Mdistab oma vastutust teadlike otsuste
langetamisel elukestvas karjaariplaneerimise
protsessis

anallisib enda isiksust ja kirjeldab oma tugevaid ja norku kilgi
to6tamaks matkajuhina;

seostab kutse, eriala ja ametialase ettevalmistuse néudeid
tooturul rakendamise voimalustega;

leiab iseseisvalt informatsiooni t66turul rakendumisvéimaluste
ning praktika- ja tookohtade kohta;

valmistub ja osaleb té6intervjuul ning sdlmib kolmepoolse
praktikalepingu, asetudes selle (iheks osapooleks

tutvub juhendamisel kutsestandarditega, 6ppekavaga, oppe- ja
praktikakorraldusega ning jatkuGppe vdimalustega ja koostab
oma karjaariplaani.

2) Méistab majanduse olemust ja majanduskeskkonna
toimimist

selgitab noudluse ja pakkumise ning turutasakaalu kaudu
turumajanduse olemust;

loetleb Eestis kehtivaid otseseid ja kaudseid makse ja tdidab
juhendamisel etteantud andmete alusel elektroonilise
naidistuludeklaratsiooni.




3) Motestab oma rolli ettevotluskeskkonnas

omab Ulevaadet loodusturismi ettevotetest ja nende
spetsiifikast;

kirjeldab meeskonnatddna ettevétluskeskkonda Eestis ning
vOrdleb vdimalusi téoturule sisenemisel palgatootajana ja
ettevotjana;

kirjeldab meeskonnatddna vastutustundliku ettevétluse
pohimotteid;

kirjeldab ja analllsib ettevotte ariideed dpitava valdkonna néitel
ja koostab elektrooniliselt lihtsustatud &riplaani.

4) Mdoistab oma 0digusi ja kohustusi tookeskkonnas
toimimisel

on teadlik oma Gigustest ja kohustustest to6votjana ja
too6andjana, leides digusaktidest infot ja kasutades seda
probleemsete olukordade lahendamiseks, tagades osapoolte
Oiguste ja kohustuste tasakaalu;

lahendab t66lepingu ja téosuhtega, t66 ja puhkeajaga ning
tootasudega seotud kaasuseid, leides to6lepinguseadusest
iseseisvalt selleks vajalikku informatsiooni;

loetleb iseseisvalt tootaja Gigusi, kohustusi ja vastutust
sisaldavaid organisatsioonisiseseid dokumente ning vordleb
toolepingu, tddvotulepingu ja kdsunduslepingu peamisi
erinevusi;

arvestab juhendi abil iseseisvalt ajatdo, tikitoo ja
majandustulemustelt makstava tasu bruto- ja netopalka ning
ajutise té6vOimetuse hiivitist.

5) Hindab matkajuhi todkeskkonna ohutegureid ning kaitub
onnetusjuhtumi korral digesti

tunneb &ra ja kirjeldab matkajuhi/retkejuhi tédkeskkonna ldisi
fldsikalisi, keemilisi, bioloogilisi, psiihhosotsiaalseid ja
fisioloogilisi ohutegureid ja meetmeid nende vahendamiseks;
tunneb dra tooonnetuse ja loetleb seadustes satestatud tootaja
Oigusi ja kohustusi seoses to60nnetusega, leides selleks
iseseisvalt tootervishoiu ja todohutuse alast informatsiooni
erinevatest allikatest;

viib labi riskianalttsi konkreetsel etteantud matkal;

selgitab ohutuskorralduse pShimétteid tookohtadel

on teadlik oma valdkonna kutsehaigustest ja vaartustab




tervislikke eluviise.

6) Koostab eri liiki dokumente

Koostab vormikohased ametikirjade naidised;
Valib sobiva ametikirjade edastamise viisi, kasutades hea
suhtlustava pohimdétteid,;

7) Kasutab peamisi arvutirakendusi ning internetivoimalusi | e
nii isiklikel kui todalastel eesmarkidel

Maistab infotehnoloogia rolli ja véimalusi ning potentsiaalseid
ohte;

Hindab kriitilised teabe usaldusvaarsust;

Kasutab levinumaid programme oma igapaevat6o
lihtsustamiseks.

Mooduli maht kokku 156 tundi: sellest 48 tundi on kontaktope ja 108 tundi iseseisvat t66d

Teemad, alateemad
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nr

Oppemeetodid

Hindamine

Hindamis- Hindekriteeriumid
meetodid
Lavend (3 4 5
VvOi
arvestatud)

1. Kutseorientatsioon

1.1. Aktiivtegevuse instruktori
kutsestandard ja 6ppekava;
jatkudppe voimalused;
kutseeksam

1.2. Praktikakorraldus ja -leping

Arutelud,
kutsestandardi
uurimine;
iseseisva toona
lepinguprojekti
ettevalmistamine

Mitteeristav

Praktikalepingu | Oppija asub lepingu lihe osapoole rolli,
vormistamine s6lmides kolmepoolse praktikalepingu oma
praktikaettevéttega. Teema on arvestatud,
kui kolmepoolne praktikaleping on
vormistatud ning allkirjastatud koigi
osapoolte poolt

2. Tootervishoid ja —ohutus ning
toooigus

2.1.Tookeskkond, téokoht,
toéokoha ohutegurid

2.2.Tootervishoid

Loeng, arutelud,
filmid; iseseisev
160 kaasuste

Mitteeristav

Iseseisev t60 1)Kaasused lahendatud osapoolte digusi
Oigusaktidega: rikkumata
etteantud olu-

! K-kontaktdpe; IT-iseseisev t66; L-kontaktdppest I8imitud Bpe; P-ettevdttepraktika




2.3. Riskianaliis 1 10 |0 0 lahendamisel. kordadele 2) Riskianallisis arvestatud on inimelu ja
2.4.0hutuskorraldus ettevdttes 1 0 0 0 Praktiline lahenduste tervist ohustavate riskidega ning need on
2.5.T66leping 1 0 0 0 riskianalGus. leidmine elekt- | maandatud
2.6. Té6leping ja todsuhe 1 (o Jo o roonilise Rilgi
2.7. T66- ja puhkeaeg 1 o |o ] o Teataja abil.
Riskianallusi
koostamine
3. Arvutiopetus 10 |24 |0 0
3.1. Info otsimine internetist. 2 6 0 0 Praktiline tegevus | Mitteeristav | Erialase info 1. Internetimaterjalide pdhjal
Informatsiooni hindamise 1. Info otsing pohjal koostatud, korrektselt vormistatud
pohimotted marksGnastamine koostatud, kooli kirjalik t6o
3.2.Nutiseadmed info otsimiseks. | 2 2 0 0 , paringute kirjalike toode 2. Kirjaliku t66 lihendatud link pandud
3.3. Tekstito6tlus MS Word, pilv 4 10 |0 0 koostamine vormistamise veebitabelisse
3.4. Esitluste koostamine MS 2 6 0 0 otsingumootorite juhendi jargi 3. Nouetekohane sisuga erialaaine
PowerPoint, pilv, prezi.com ; vormistatud esitlus
) tekstidokument.

2. nutiseadme

kasutamine info Paigutab

otsinguks; tekstidokumend

3.info ' pilve.

refereerimine Esitlus

teksti

vormistamine

tookohal ja pilves.

Praktiline esitluse

koostamine.
4. Asjaajamise alused 10 |24 |0 0 Loeng, Mitteeristav | Oigekeelsusallik | Teema on arvestatud, kui:

~ — todlehtede ate oigekeelsusallikate t60s on leitud diged

f'.l' O|gekeeI5L.Js aSJafuar’rll.seI. o 2 8 0 0 tditmine, esitlus, kasutamisega vastused vahemalt 80% ulatuses, mis naitab,
(.).lgekefelsusalllka.d; ta?h.e mggkm, tutvumine harjutuste Opilase oskust kasutada digekeelsusallikaid;
lihendid, numbrite kirjutamine, naidistega, tegemine.

veaohtlikud sénad ja vormid,




sOnastus jms. Formaalne ja
mitteformaalne suhtlusstiil.

jooniste
kasutamine,

Dokumentide
koostamine ja

vormistatud dokumentidel (v.a
elulookirjeldus) on kohustuslikud elemendid,

4.2. Dokumentide vormistamine 2 4 0 dokumentide edastamine tekst on esitatud I6ikude kaupa, sdnastus on
(asjaajamiskorra Uhtsed alused, vormistamine etteantud neutraalne ja arusaadav. Elulookirjeldusel
kirja standard). arvutis, saatmine, tingimustel. arvestatakse terviku koostisosade asetust,
4.3. Meilietikett, e-kiri, e-kirja 1 2 0 paarilisega kirjade andmete loetavust, paigutust, vormistuse
saatmine. Digitaalne vahetamine, t60 arusaadavust;

allkirjastamine. Oppematerjaliga. kirjade edastamisel on valitud sobiv

4.4. Isikupéritoluga dokumendid, | 5 10 |0 edastamise viis.

asutusesisesed ja asutusest vélja

saadetavad dokumendid.

5. Ettevotluse alused 20 |26 |0 |O

5.1. Valmisolek ettevotluseks 2 0 0|0 Loeng, arutelud, Mitteeristav | Ariplaan Ariplaan on koostatud, driidee on teostatav,
5.1.1. ettevdtja isikuomadused, 1 0 0|0 rihmatoo, finantsprognoosid on koostatud.
kohustused, riskid ja vastutus tutvumine varem

5.1.2. Ariseadustik 1 0 0|0 koostatud

5.2. Ettevdtte asutamine 4 0 010 driplaanidega,

5.2.1. ettevdtlusvormid 2 0 0|0 iseseisva t66na

5.2.2. ettevdtte registreerimine 1 0 0|0 lihtsustatud

5.2.3. pdhikiri, asutamisleping 1 0 010 ériplaani.

5.3. Ettevotte ariplaan 14 |26 |0 |0 koostamine

5.3.1. driplaani mdiste ja sisu 4 16 |0 |0

5.3.2. ettevétte ariplaani 10 |10 |0 | O

finantsprognoosid

Soovitatav 6ppekirjandus:

Koidu Tani-Jiirisoo jt. “Oppides loon ennast”

Bolton, R. Igapdevaoskused;
www.kutsekoda.ee

www.eesti.ee, www.eas.ee, http://palk.crew.ee, www.minuraha.ee, meieraha.ee




www.rajaleidja.ee, http://www.cvkeskus.ee/career

,Ettevotlikkusest ettevGtluseni koos todvihiku CD-ga,

www.eesti.ee, www.eas.ee, www.looveesti.ee, http://palk.crew.ee, www.kalkulaator.ee,
www.minuraha.ee, meieraha.ee, http://www.tartu.ee/arinouandla/, www.rmp.ee, www.tootukassa.ee
Toolepingu seadus

Voladigusseadus

Tsiviilseadustiku Gldosa seadus

http://www.tooelu.ee

Tootervishoiu ja tédohutuse seadus

Tooinspektsiooni kodulehekilg www.ti.ee

Korven, T-R. Dokumendihaldus



